c & Consell de I'Audiovisual
c v Comunitat Valenciana

ACUERDO 30/2024, de 19 de diciembre del Pleno del
Consell de 'Audiovisual de la Comunitat Valenciana.

Acuerdo de aprobacion del protocolo n2 3/2024 por el que se establece el
procedimiento para la tramitacion economica de los expedientes de contratacion
tramitados por el Consell de 'Audiovisual de la Comunitat Valenciana (CACV)

El Consell de I'Audiovisual de la Comunitat Valenciana (en adelante, CACV), creado por la Ley
10/2018, de 18 de mayo, como autoridad audiovisual independiente, es una entidad de derecho
publico con personalidad juridica propia y goza de plena capacidad, autonomia organica y
funcional para el ejercicio de sus funciones, para el correcto desarrollo de las actividades
ordinarias del CACV se hace necesario establecer un protocolo de actuacién para la tramitacién
econdmica de los expedientes de contratacion tramitados por el CACV derivadas del ejercicio de

sus funciones.

Por todo lo expuesto anteriormente y a propuesta de la Comisidn de Reglamentos y Registro de

Prestadores, el Pleno del CACV adopta por unanimidad el siguiente.

ACUERDO

La aprobacidn del protocolo n® 3/2024 para la tramitacién econémica de los expedientes de

contratacién tramitados por el CACV.

EL PRESIDENTE DEL CONSELL DE CAUDIOVISUAL
DE LA COMUNITAT VALENCIANA
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ANEXO

PROTOCOLO 3/2024 POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION
ECONOMICA DE LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION TRAMITADOS POR EL CONSELLL DE
LAUDIOVISUAL DE LA COMUNITAT VALENCIANA (CACV)

1. Objeto
El presente protocolo tiene como objeto:

- Establecer el procedimiento de gestion econdmica a cumplimentar durante Ia
tramitacidn de un expediente de contratacion iniciado por el Consell de 'Audiovisual de
la Comunitat Valenciana (en adelante, CACV) vy fijar las relaciones necesarias entre el
Servicio de Gestidon Econdmica y Presupuestaria y el Servicio de Personal, Contratacion

y Asuntos Generales

- Establecer los documentos contables a cumplimentar en las diferentes fases de la
tramitacidn de un expediente de contratacion iniciado por el CACV

2. Personal garante y responsable del cumplimiento del protocolo

El personal del CACV que ha de garantizar el cumplimiento de este protocolo es el integrante del
servicio de Gestion Econédmica y Presupuestaria y el servicio de Personal, Contratacién y Asuntos

Generales. En el seno de estos dos servicios, los responsables son:

- La persona titular del servicio de Gestion Econédmica y Presupuestaria.

- La persona titular del servicio de Personal, Contratacién y Asuntos Generales.

Para la plena validez y eficacia de las comunicaciones entre el Servicio de Gestidon Econémica y
Presupuestaria y el Servicio de Personal, Contratacion y Asuntos Generales, las comunicaciones
se realizardn por correo electrénico entre las personas que estén gestionando de forma ordinaria
los expedientes y usando adicionalmente la opcidn “con copia” para las personas titulares del
servicio al que se dirijan. En el caso que el responsable del contrato no pertenezca al Servicio de
Contratacion, Personal y Asuntos Generales, las comunicaciones del Servicio de Gestidn
Econdmica y Presupuestaria con dicho responsable también utilizaran la opcion “con copia” a la

persona titular del Servicio de Contratacion, Personal y Asuntos Generales.
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3. Documentos contables y fases en la tramitacidon de un expediente de contratacion

Las fases de un expediente de contratacion que tienen incidencia en la tramitacién econdémica y
contable estan integradas por las que a continuacidn se detallan: comprobacién de la existencia
de crédito presupuestario adecuado y suficiente (informe del servicio de Gestion Econdmica y
Presupuestaria), aprobacion de los pliegos de clausulas administrativas particulares y/o pliego
de prescripciones técnicas (documento RC), adjudicacion del contrato (documento AD o
documento ADO), conformidad del servicio, obra y suministro (conformidad de la factura) y-/o

recepcién del servicio, obra o suministro (acta de recepcidn).

3.1. Comprobacion de la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente para la

tramitacion de un expediente de contratacion

La comprobacién de la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente para la
tramitacidn de un expediente de contratacién la efectuara el servicio competente en materia de
contratacién en base a los informes que le sean remitidos a este efecto por parte del servicio

competente en materia de gestién econdmica.

Asi, en los cinco primeros dias de cada mes, el servicio competente en materia de gestion
econdmica remitird al servicio competente en materia de contrataciéon un informe sobre las
disponibilidades de crédito presupuestario en los capitulos Il y VI asi como, en su caso, en los

subconceptos correspondientes.

3.2. Aprobacion de los Pliegos de Cldusulas Administrativas Particulares (PCAP) y/o Pliegos de

Prescripciones Técnicas Particulares (PPTP) (documento contable RC)

Una vez aprobados por el rgano de contratacion los PCAP y/o los PPTP, el servicio competente
en materia de contratacion remitird al servicio competente en materia de gestién econdémica la

documentacién integrante del expediente, y en todo caso, la siguiente:

- Elinforme de necesidad formalizado
- Laresolucidn de inicio de expediente
- Los PCAP y/o PPTP en su caso

- Laresolucién de retencién de crédito.

Verificado el cumplimiento de los requisitos legales necesarios para la aprobacion del gasto o
finalizado el procedimiento establecido en los articulos 104 y 105 de la Ley 1/2015, de 6 de

febrero, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de Subvenciones, desde el
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servicio competente en materia de gestion econdmica y presupuestaria se confirmara o no la
tramitacidn del gasto al servicio competente en materia de contratacién en la forma prevista en
el apartado 2, utilizando ademas la opcidn “con copia” a la persona titular de la secretaria general
del CACV. Si no se confirmase el gasto se adjuntara el informe sobre las observaciones objeto de

disconformidad.

En el caso de contratos menores tramitados al amparo del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26

de febrero de 2014 (LCSP), no serd necesaria esta fase de retencién de crédito.
3.3. Adjudicacion de la contratacién (documento AD o ADO)

Una vez adjudicado el expediente de contratacidn, la tramitacién econdmica de los mismos se
realizara a través del documento de aprobacion y disposicion del gasto (documento AD) o del
documento de aprobacion, disposicidn del gasto y reconocimiento de la obligacién (documento

ADO) en base a las siguientes consideraciones:

- En caso de que la tramitacién del expediente de contratacién se realice mediante lo
dispuesto en lo dispuesto en la LCSP para los contratos mayores, acuerdos marco o
sistemas dindmicos de adquisicidn, el servicio competente en materia de contratacion
remitird la resolucién de adjudicacidn de la contratacidén al servicio competente en
materia de gestidon econdmica en un plazo de 2 dias habiles desde dicha adjudicacion, a
los efectos de realizar el documento contable AD

- En caso de que la tramitacién del expediente de contratacién se realice mediante lo
dispuesto en el articulo 118 de la LCSP para los contratos menores, el servicio
competente en materia de contratacién remitira en el plazo sefialado con anterioridad
al servicio competente en materia de gestién econdmica la siguiente documentacion a
los efectos de realizar el documento contable AD o ADO*:

o los documentos de aprobacidn del expediente y, en su caso, la resolucion de

adjudicacion que integren los expedientes de contratacion.

! Previamente a la realizacién del documento ADO en los contratos menores se deberd haber emitido acta
de recepcion de la obra, servicio o suministro objeto de dicho contrato, asi como haber efectuado la
conformidad de la correspondiente factura (apartados 4 y 5 de este apartado)
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o El informe de necesidad y el presupuesto aceptado por el CACV en los
expedientes de contratacién que se tramiten conforme a lo dispuesto en el

articulo 118.5 de la LCSP.

— En el caso de que la tramitacion del expediente de contratacidon se realice mediante lo
dispuesto en la LCSP para la contratacidn de emergencia, no se tendrd en cuenta lo dispuesto
en los dos parrafos anteriores y se seguira el dictado del articulo 120 de la LCSP y las
recomendaciones remitidas por la Junta Superior de Contratacién Administrativa de la
Generalitat para dichos contratos. En estos supuestos, una vez declarada la emergencia por
el érgano de contratacidn, el Servicio de Personal, Contratacidon y Asuntos Generales remitira
las recomendaciones que en cada momento estén vigentes al Servicio de Gestion Econdmica

y Presupuestaria para su conocimiento.

En todo caso, junto a la documentacién anteriormente sefialada el servicio competente en
materia de contratacién, remitird al servicio competente en materia de gestién econdmica la
ficha de mantenimiento de terceros del adjudicatario del contrato al objeto de dar de alta en el

registro de terceros del CACV.
3.4. Recepcion de la obra, servicio o suministro (acta de recepcion)

Una vez realizada la obra, prestado el servicio o el suministro a satisfacciéon del CACV, la persona
designada como responsable del contrato emitira la correspondiente acta de recepcion. Para
ello, el servicio competente en materia de contratacién recabara dicha acta de la persona
responsable del contrato y la remitira al servicio competente en materia de gestion econdmica
en un plazo de 2 dias habiles a contar desde el dia siguiente a su firma. Una vez recibida el acta
correspondiente, el servicio competente en materia de gestion econdmica realizard, en su caso,

el documento contable O de reconocimiento de gasto.

Cuando el expediente de contratacién consista en suministros o contratos de prestacion
sucesiva, se sustituirad dicha acta de recepcién por la conformidad del responsable del contrato

de la factura presentada por el adjudicatario.
3.5. Conformidad de la factura

Recibido por el servicio competente en materia de gestion econdmica el acta de recepcién
sefialada en el apartado anterior, recabard la conformidad de la factura de la persona

responsable del contrato que hubiera sido presentada a través de la plataforma FACE.
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3.6. Tramitacion del pago

Una vez que el servicio competente en materia de gestién econdmica haya recabado el acta de
recepcion y/o la conformidad de la factura de un expediente de contratacidn, iniciara los tramites

necesarios para proceder al pago de la misma a través de la aplicacién informdtica contable del
CACV.



